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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI il Yayin Tarihi/Sayist
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI Revizyon Tarihi/Sayis
Dekan Yardimcisi Toplam Sayfa
Kadro Unvam Dr. Ogr. Uyesi
Gorev Unvam Dekan Yardimcist (Idari)
Gorevli Personelin Adi Soyad: Do¢. Dr. Ahmet Salih SONMEZDAG
Bagh Bulundugu Makamlar Dekan
Temel Gorevleri Idari ve Mali Islerle Tlgili Calismalan Yiiriitmek

Gorev ve Sorumluluklar

Dekanin bulunmadig1 zamanlarda Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu gibi kurullara bagkanlik
etmek

2 |Bina kullanim ve odalarin dagitimim planlamak

3 |Caligma odalari ve dersliklerle ilgili hazirliklar1 gbzden gegirmek, ihtiyaglar1 belirlemek

4 |Laboratuvarlarla ilgili gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak

5 |idari bina ve dersliklerin temizlik ve diizeni ile ilgilenmek

6 |Fakiiltedeki idari islerin yiiriitiilmesinde Fakiilte sekreteri ile koordineli ¢aligmak

7 |Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapabilmeleri konusunda gerekli onlemleri almak

8 |Dekanin, gérev alan ile ilgili verecegi diger isleri yapmak

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve iglemlere iligkin, Fakiilte

ISIN CIKTISI o A . A
SING yOnetiminin kusursuz ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinde Dekana destek olmak

Tsin gerceklesmest sirasinda ihilyac duyulan bilgiler:-Resmi yazilar, kKanunlar,
yonetmelik ve tebligler,

-Yazil ve sozlii talimatlar

- Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler: Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire
Bagkanlari, Dekan, Boliim Bagskani, Fakiilte Sekreteri, Sube Miidiirii, Dekanlik
Birimleri, Boliim Sekreteri, Boliim Baskan Yardimcilari, Anabilim Dali
Baskanlari.

Bilginin sekli:- Kanun, genelge, yonetmelik, teblig, yazi, telefon, e-posta, faks,

vazili ve odrsel vavin oreanlart viiz viize iletigim

BIiLGi KAYNAKLARI

Rektor Yardimeilari, Genel Sekreter, Daire Baskanlari, Dekan, Boliim Baskani,
ILETIiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER Fakiilte Sekreteri, Sube Miidiirii, Dekanlik Birimleri, Bolim Sekreteri, Bolim
Bagkan Yardimcilari, Anabilim Dali Baskanlari

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih
Ad1ve Soyadi  : Dr. Ogr. Uyesi Ziileyha SEKI

imza
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sengiil KARAKAYA Sadi AKSA Prof. Dr. Kilighan BAYAR

Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan V.



